Instrukcja obstugi systemu e-BOK w Spétdzielni Mieszkaniowej w Wegorzewie

Aplikacja e-BOK zostata wdrozona w Spétdzielni Mieszkaniowej w Wegorzewie w celu
umozliwienia wszystkim zainteresowanym wiascicielom posiadajgcym prawo do lokalu, tatwego
przeanalizowania wfasnego salda rozliczen ze spoétdzielnia — w rozbiciu na poszczegélne typy
rozliczen. Analiza ta moze zostaé przeprowadzona poprzez przegladanie list rozrachunkéw, naliczen
optat eksploatacyjnych za dany okres rozliczeniowy, a takze zarejestrowanych ptatnosci. Wszystkie
dane mogg by¢ analizowane dla poszczegdlnych punktéw rozliczeniowych.

1. Wejdz na strone https://www.sm-wegorzewo.pl

2. Nacis$nij na przycisk e-BOK umieszczony w prawej, gérnej czesci witryny

Spotdzielnia « Ustawa Smieciowa Kontakt Dokumenty

3. Zostaniesz przeniesiony do strony logowania do systemue-BOK

4. Po wejsciu na strone internetowg nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola otrzymany identyfikator
oraz hasto.

Spoétdzielnia Mieszkaniowa w

Wegorzewie
Identyfkator lub e-mail
Hasto
= (i)

Bez logowania Nie pamigtam hasta Regulamin



5. Jesli jest to pierwsze logowanie, zostaniesz poproszony o wprowadzenie nowego hasta,
ktorego od tej pory bedziesz uzywat do logowania sie do systemu e-BOK. W hasle muszg by¢
uzyte duze i mate litery, cyfry oraz znaki specjalne. Hasto nie moze zawieraé polskich liter
(takich jak: 3, €, ¢, Z, Z, itd.).

Minimalna dtugos¢ nowego hasta: 6 Nowe hasto musi zawierac co najmniej jedng cyfre. Nowe hasto musi zawiera¢ co najmniej jedna litere.

Zmiana hasta

poprzednie hasis

6. Zostaniesz przeniesiony do wilasciwej czesci systemu e-BOK, sktadajacej sie z pionowego
menu z oSmioma pozycjami.
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7. W zaktadce ,Moje dane” umieszczone sg informacje takie jak imie i nazwisko osoby
posiadajgcej tytut prawny lokalu, identyfikator, dane kontaktowe oraz adresy wszystkich
lokali.
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8. Zaktadka ,Saldo” zawiera informacje o aktualnym saldzie tak ogdtem, jak i w rozbiciu na czynsz
i wode.
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9. W zaktadce ,Finanse”, w formie listy wyswietlone sg informacje dotyczgce wptat i rozliczen

2 Dokumenty

Media

Kontakt

z podziatem na poszczegdlne miesigce wraz z narastajgcym saldem. Jest data dokumentu, rodzaj
dokumentu (np. CZM — naliczenie optat eksploatacyjnych, BP — wptata bankowa, itp.), typ, opis
dokumentu oraz kwoty obcigzenia (naleznosci do spétdzielni) i uznania (kwoty wptacone na konto
Spotdzielni).
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Razem Styczeh 2021 382,11 492,68 000
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Razem Listopad 2020 456,58 500,00 37021



10. Zaktadka , Kalendarz ptatnosci” zawiera informacje dotyczgcg termindw ptatnosci za poszczegdline
obciazenia.
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11. Zaktadka ,Media” umozliwia analize zuzycia cieptej i zimnej wody, jak rdwniez rozliczenia
licznikéw dla poszczegdlnych lokali.

Wszystko Zakres Liczniki  Ostatnie rozliczenia licznikow  Dokumenty rozliczen licznikow

e

esce X Roczz)
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<= Liczniki

Pokaz Miejsce Numer Rodzaj Zdarzenia Data Stan Zuzycie
Q Ciepia Woda Odczyt 2020-12-3 12097 m* 211m
q Zimna Woda Odcayt 2020-12-3 14650 m* 295m*

[5 Ostatnie rozliczenia licznikow

Miejsce Lokalizacja Rodzaj skiadnika Data rozliczenia o0d Do Zaliczka Zuzycie Rozliczenie Saldo

[ Dokumenty rozliczer licznikow

Pokaz Miejsce Numer Data Termin Do zaptaty Data od Data do

O\ 2020-12-3 2021-01-15 11057 20,

12. W zaktadce ,Wiadomosci” spoétdzielnia umieszcza informacje skierowane do wtascicieli
posiadajgcych prawa do lokali.



13. Zaktadka ,Kontakt” zawiera dane kontaktowe spoétdzielni, takie jak adres, numer telefonu,
NIP, REGON, jak rowniez adres e-mail. Pozwala réwniez na przestanie w szybki i prosty

sposéb swoich uwag do spoétdzielni w formie elektronicznej poprzez wbudowany formularz
kontaktowy.

Wszystko  Kontakt E-mail Komunikator

= Kontakt

. Numer telefonu
@ Formularz kontaktowy

Podaj temat

WySLLY

UWAGA: Wptaty dokonywane przelewem bedg widoczne w saldzie rozliczen do 4 dni od dokonania
wpftaty. Pod pojeciem ,,czynsz” nalezy rozumieé optaty eksploatacyjne.



